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EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL DE GARCIA, NUEVO LEON, LICENCIADO CESAR
ADRIAN VALDES MARTINEZ, A TODOS LOS HABITANTES DE ESTE MUNICIPIO HACE
SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE GARCIA, NUEVO LEON,
CORRESPONDIENTE AL PERDIODO CONSTITUCIONAL DE GOBIERNO 2015-2018,
EN SESION EXTRAORDINARIA DE FECHA VEINTICINCO DE FEBRERO DE DOS MiL
DIECISEIS, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 130 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NUEVO Y 33
FRACCION | INCISO b) 36 FRACCION VII, 37 FRACCION III, INCISO C), 223 Y 226 DE
LA LEY DE GOBIERNO MUNICIPAL DEL ESTADO DE NUEVO LEON; DETERMINO
APROBAR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIAY ACCESOALA INFQRMACIGN PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE GARCIA, NUEVO LEON

CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto establecer las
bases, plazos y procedimientos, a través de los cuales los sujetos obligados de la
Administracion Publica Municipal, deberan cumplir las disposiciones de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Leén, a fin de promover,
proteger y coadyuvar en el ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica
municipal, la transparencia y la rendicion de cuentas.

ARTICULO 2. Para los efectos del presente Reglamento se emplearan las definiciones
contenidas en el articulo 2 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado
de Nuevo Leén, y los siguientes:

Ley.- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn.

Reglamento.- El Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Municipio de Garcia, Nuevo Ledn.

Seccion de Transparencia.- Espacio electronico destinado a contener la informacién publica
de oficio sefalada en los Articulos 10 y 14 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién del Estado de Nuevo Leén, asi como toda aquella que por disposicion legal
deba difundirse en un espacio electrénico y sea relativa a temas de transparencia y acceso
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a la informacién, espacio electrénico que se encontrara localizado en el sitio web oficial del
Ayuntamiento del Municipio de Garcia, Nuevo Leon.

Medio Electronico Receptor.- Medio electronico determinado para recibir solicitudes de
acceso a la informacion publica y atender las mismas.

Enlace de Informacién.- El servidor publico designado expresamente por los titulares de
cualquier sujeto obligado y el Presidente Municipal, como responsables del trémite de las
solicitudes de acceso a la informacién publica y las relativas a los datos personales y demas
facultades senaladas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de
Nuevo Ledn.

Enlace de Transparencia.- El servidor publico designado expresamente por los titulares de
cualquier sujeto obligado y el presidente Municipal, para dar cumplimiento a la informacion
publica de oficio a que se refiere la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del
Estado de Nuevo Leon.

Documentos- Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro en posesion de
los sujetos obligados y sus servidores publicos, que documente el ejercicio de sus facultades
o de su actividad, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos podran
estar contenidos en cualguier modalidad.

Expediente.- Conjunto de documentos relacionados.
Dias.- Los dias habiles.

Informacién.- Aquélla contenida en los documentos que los sujetos obligados generan,
obtienen, adquieren, transforman o conservan por cualquier titulo, o aquélla que por
disposicién legal deban generar.

Informacion confidencial - Aquélla que se refiere a la vida privada y los datos personales.

Informacién publica de oficio.- Aquélla que los sujetos obligados deben tener a disposicion
del publico para su consulta en los términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn

Informacién publica.- toda informacion en posesion de los sujetos obligados que no tenga el
caracter de confidencial.

Informacién reservada .- la informacion publica que se encuentra temporalmente restringida
al acceso publico por encontrarse en alguno de los supuestos previstos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledén, asi como toda aquella
que por disposicion de Ley tiene ese caracter.
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Secretaria.- Secretaria de la Contraloria y Transparencia Municipal.
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Dependencias.- Las que por disposicion de la Ley de Gobierno Municipal y del Reglamento
Crganico de la Administracion Publica Municipal de Garcia, Nuevo Lebn, auxilian al
Ayuntamiento del Municipio de Garcia, Nuevo Ledn, para el ejercicio de las atribuciones y
responsabilidades ejecutivas del mismo bajo el caracter de Secretaria, Direcciones y Oficinas.

Solicitante.- Persona que por si, 0 por medio de representante legal, realiza una solicitud de
acceso a la informacion

Tabla de Avisos.- Lugar del sujeto Obligado donde se exponen en lista las notificaciones o
emplazamientos de personas que no han sefalado domicilio, que no lo sefialaron dentro
del municipio, o el domicilio sefialado no existe, para ser citados o llamados

ARTICULO 3. Son sujetos obligados a la observancia del presente reglamento:

. Las Dependencias de la Administracion Piblica Municipal;

Il.  Los Enlaces de Informacién de las Dependencias de la Administracion Municipal,
lll.  Enlaces de Transparencia de las Dependencias de la Administracion Municipal; y
IV. Entidades de la Administracion Publica Municipal, entendiéndose por éstas los

organismos descentralizados y los fideicomisos plblicos

ARTICULO 4. Los procedimientos relativos al acceso a la informacion se regiran por los
principios de: maxima publicidad, disponibilidad, simplicidad y rapidez, gratuidad del
procedimiento, costo razonable de reproduccion de la informacion, suplencia de las
deficiencias de las solicitudes, auxilio y orientacion a los particulares.

ARTICULO 5. En el manejo de los documentos, los sujetos obligados conforme a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn, deberan observar los
principios de disponibilidad, eficiencia, localizacién expedita, integridad y conservacion.

ARTICULO 6. Los sujetos obligados al tratar los sistemas de datos deberan observar los
principios de consentimiento, informacion previa, finalidad, licitud, calidad de la informacion,
confidencialidad y seguridad, proporcionalidad, maxima privacidad y responsabilidad, asi
como garantizar el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y
oposicion de los titulares de los datos personales o sus legitimos representantes.

ARTICULO 7. La Secretaria, sera responsable de: la vigilancia del presente reglamento;
administrar la Seccién de Transparencia con la informacién pulblica de oficio que
proporcione el sujeto obligado y administrar el Medio Electronico Receptor Gnicamente para
efectos de canalizar 1a solicitud de acceso a la informacién al sujeto obligado.

CAPITULO Il
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS
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ARTICULO 8. Los sujetos Obligados Municipales, de conformidad con lo dispuesto por la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn, son:

|. Secretaria del Ayuntamiento;
ll. Secretaria de Tesoreria, Finanzas y Administracién Municipal;
lll. Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia;
IV. Secretaria de Obras Publicas;
V. Secretaria de Desarrollo Social y Humano;
VI. Secretaria de Desarrollo Econémico y Turismo,
VIl. Secretaria de Seguridad Publica, Vialidad y Transito;
VIIl. Secretaria de la Contraloria y Transparencia Municipal;
IX. Secretaria de Servicios Publicos;
X. Oficina Ejecutiva de la Presidencia,
Xl. Secretaria Particular,
XIl. Direccion General de! Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia;
Xlll. Direccion General IMMUJERES Garcia;
XIV. Direccién General de Comunicacion Social; y

XV. Direccién IMJUVE Garcia

Asi como las unidades administrativas con las que cuenten las Dependencias antes
sefaladas: entidades de la Administracién Publica Municipal, esto es organismos
descentralizados y los fideicomisos publicos y en general cualquier autoridad o entidad de
caracter Municipal, a la que se refiera como tal la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién del Estado de Nuevo Ledn, o cualquier otra disposicion de caracter legal en

materia de Transparencia.
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ARTICULO 9. Los sujetos Obligados tendran las obligaciones establecidas por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn.
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ARTICULO 10. Los sujetos Obligados de las dependencias y entidades para cumplir con la
obligacién de maxima publicidad que establece la Ley en la materia, deberan observar, lo
siguiente:

. Remitir a la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Municipal, a través de su
Enlace de Transparencia, dentro de los primeros 10 dias naturales de cada mes, la
informacion financiera correspondiente, para dar cumplimiento con la informacion
publica de oficio establecida en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
del Estado de Nuevo Ledn, para el caso de dependencias y organismos que deban
rendir sus reportes de manejo de recursos financieros a Dependencias Estatales o
Federales sera el calendario que marquen éstas, el que definira los tiempos en qué
deba estar disponible dicha informacién para la consulta publica; y

IIl.  Remitir a la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Municipal, a més tardar en
los primeros 5 dias habiles de cada mes, la informacion sefalada por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn, y gue no tenga
el caracter de financiera, asi como aquella en materia de Transparencia que por
disposicion de Ley deba difundirse.

El contenido de la informacion plblica de oficio que sea remitida a la Secretaria de
la Contraloria y Transparencia Municipal, de cada sujeto obligado que la genera
sera responsabilidad del mismo. Cualquier aclaracién respecto a la informacién
puiblica de oficio se haré del conocimiento del sujeto obligado por la Secretaria.

CAPITULO HI
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

ARTICULO 11. Aquélla que los sujetos obligados deben tener a disposicion del publico para
su consulta en los términos de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado
de Nuevo Ledn, y aquella en materia de transparencia que disponga la Ley.

ARTICULO 12. La informacion publica de oficio se regira en los términos de Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Leén, asi como en las demas
disposiciones de Ley, en materia de transparencia, que dispongan respecto a informacién
publica de oficio

CAPITULO IV
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DE LA INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Ayuntamientos

ARTICULO 13. La informacién reservada y confidencial se regiré en los términos de Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn, asi como en las demas
disposiciones de Ley, en materia de transparencia, que dispongan respecto a informacion
reservada y confidencial.

ARTICULO 14. No se puede considerar informacion confidencial aquella que se halle en
registros publicos o en fuentes de acceso publico, salvo que exista disposicion legal en
contrario.

CAPITULOV
DE LAS VERSIONES PUBLICAS

ARTICULO 15. El Enlace de Informacion debera observar lo dispuesto por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn.

En caso de proceder observara y determinara los documentos susceptibles de version
publica, debera hacer una reproduccién sobre la cual se borraran, excluirén o tacharan las
palabras, renglones o parrafos que sean de acceso restringido.

Cuando se trate de versiones pblicas en archivos electronicos, el Enlace de Informacion
debera crear un nuevo archivo, suprimiendo las partes o secciones de acceso restringido
con caracteres especificos que den a entender que en esa parte, existe informacion de
acceso restringido.

ARTICULO 16. Todas las versiones publicas que deban ser entregadas al interesado,
indicaran que la informacion recibida tiene tal caracter y que deriva de un documento
original que obra en los archivos del Sujeto Obligado, asi mismo, se deben senalar el
fundamento legal para restringir su acceso.

CAPITULO VI
COSTOS POR LA REPRODUCCION DE LA INFORMACION

ARTICULO 17. Los costos de reproduccion y las modalidades para obtener acceso a la
informacion publica seran en los términos de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
del Estado de Nuevo Leén, los cuales como la misma Ley lo dispone no podran ser superiores
a la suma del costo de la reproduccion de la informacion, y el costo de envio. Derechos que
se calcularan en base a lo dispuesto por la Legislacién Hacendaria.
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CAPITULO VII
ENLACES DE INFORMACION Y ENLACES DE TRANSPARENCIA
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ARTICULO 18. Para coordinar y coadyuvar con &l cumplimiento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn, se realizara a través de los sujetos
obligados de la administracion publica municipal, los enlaces de informacion y los enlaces
de transparencia.

ARTICULO 19. El enlace de informacion debera: ser ciudadano mexicano, ser servidor
publico de la Secretaria o Dependencia respecto de la cual fungiré como enlace, estar en
ejercicio pleno de sus derechos, ser de reconocida honorabilidad y aptitud para desempenar
el cargo, asi como ser designado expresamente por los fitulares de cualquier sujeto
obligado y el Presidente Municipal como enlace de informacion.

ARTICULO 20. El enlace de transparencia debera: ser ciudadano mexicano, ser servidor
puiblico de la Secretaria o Dependencia respecto de la cual fungira como enlace, estar en
ejercicio pleno de sus derechos, ser de reconocida honorabilidad y aptitud para desempenar
el cargo, asi como ser designado expresamente por los titulares de cualquier sujeto
obligado y el Presidente Municipal como enlace de transparencia.

ARTICULO 21. Cada sujeto obligado Municipal debera contar con Enlace de Informacion y
Enlace de Transparencia.

ARTICULO 22. Son atribuciones del Enlace de Transparencia.

I. Las sefaladas por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién del
Estado de Nuevo Leon;
Il.  Serelvinculo entre el Sujeto Obligado y la Secretaria;
.  Recabar, entregar y actualizar a la Secretaria, la informacion publica de oficio,
dentro del término sefialado en el presente reglamento;
IV.  Supervisar la catalogacion y conservacion de los documentos administrativos,
asi como la organizacion de archivos del sujeto Obligado;
V. Integrar el Expediente de informacion publica de oficio del sujeto obligado; y
VI, Las demas necesarias para cumplimiento y ejercicio del Derecho de Acceso a
la Informacion

ARTICULO 23. Son atribucicnes del Enlace de Informacién

I. Las sefialadas por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién del
Estado de Nuevo Ledn;
Il.  Serelvinculo entre el solicitante y el sujeto obligado;
. Ser el vinculo entre el Sujeto Obligado y la Secretaria;
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IV.  Recibir y tramitar las solicitudes de acceso & la informacién presentadas al
sujeto obligado, asi como el seguimiento hasta que se haga entrega de la
respuesta a la misma;

V.  Proponer los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en
atencion de las solicitudes de acceso;

V1. Asesorar y orientar a quienes lo requieran en la elaboracion de las solicitudes
de acceso, asi como en todo lo relacionado con las mismas y en los demas
tramites para el efectivo ejercicio de su derecho de acceso a la informacion;

VIIl.  Llevar el Registro de las solicitudes de acceso y actualizarlo
VIIl.  Efectuar las notificaciones que sean de caracter personal
IX. Llevar un control y registro de los indices y acuerdos de clasificacion de la
informacién

X. Establecer los procedimientos para asegurarse de que, en el caso de
informacion confidencial, los datos personales se entreguen solo a su Titular
o en términos de la legislacion aplicable;

Xl. Recibir, dar tramite y responder las solicitudes de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicién al tratamiento de datos personales previstas en la
legislacion correspondiente;

Xll. Orientar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicion al tratamiento de datos personales; y

Xlll.  Las demas necearias para cumplimiento y ejercicio dei Derecho de Acceso a
la Informacion

ARTICULO 24. Cuando el Enlace de Informaci6n o el Enlace de Transparencia, sea dado de
baja o haya algun cambio, el sujeto obligado debera informarlo a la Secretaria, en un término
de tres dias hébiles y por oficio.

ARTICULO 25. Cuando el Enlace de Informacién que sea dado de baja o haya sido removido
debera asentar en los formatos de entrega recepcion correspondientes la entrega de toda la
informacién y documentacion referente a las solicitudes de informacién, las respuestas
otorgadas a las mismas, los acuerdos e indices de clasificacién de informacién y toda aquella
que se genere por el Enlace de Informacion.

ARTICULO 26. Cuando el Enlace de Transparencia, sea dado de baja o haya sido removido
debera asentar en los formatos de entrega recepcion correspondientes la entrega del
expediente de informacion publica de oficio del sujeto obligado, asi como toda aquella que se
genere por el Enlace de Transparencia.

ARTICULO 27. El servidor puiblico que sea designado como Enlace de Informacion o Enlace
de Transparencia, debera contactar inmediatamente a la Secretaria, a fin de ser capacitado
en los temas de transparencia, acceso a la informacion publica, proteccion de datos
personales, clasificacion y publicacién de informacion.
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ARTICULO 28. En caso de la extincién o fusion de un sujeto obligado la dependencia o
entidad que reciba mediante el proceso de entrega recepcion, de aquel debera atender las
solicitudes de informacion del sujeto obligado extinto o fusionado, a través de su enlace de
Informacion, o bien a través del personal designado para tal efecto por el sujeto obligado.

ARTICULO 29. Con la finalidad de reducir los tiempos de respuesta de las solicitudes de
acceso a infarmacion publica, en beneficio del ciudadano, los sujetos obligados a los cuales
el solicitante dirija una solicitud de acceso a la informacion pdblica, consideraran lo
siguiente:

L. La respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion publica, sera clara y
congruente con lo solicitado, utilizando un lenguaje sencillo y de facil
comprension para el ciudadano;

1. Cuando la solicitud de acceso a la informacién publica no sea del sujeto
obligado, debera fundamentar tales motivos, y orientar al solicitante en su
contestacién, debiendo informar dicha situacién al mismo en un témmino que no
puede exceder de cinco dias habiles;

. Cuando la solicitud de acceso a la informaciéon pulblica sea parcialmente
competencia del Sujeto Obligado, debera fundamentar tales motives, y orientar
al solicitante en su contestacién, asi como indicar qué parte no es de su
competencia debiendo informar dicha situacién al solicitante en un término que
no puede exceder de cinco dias habiles;

Iv. Cuando los datos proporcionados por el solicitante no bastan para la localizacion
de la informacién, son imprecisos o erréneos, el sujeto obligado prevendra al
solicitante en un plazo no mayor de tres dias, contados a partir de la recepcion
de la solicitud, para que en un término igual, la complemente o aclare. Este
requerimiento interrumpira el plazo establecido en los Articulos 116 y 117, de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Leon.

En caso de no cumplir con dicha prevencién o la misma fuera extemporanea, se
tendra por no presentada la solicitud.

V. La respuesta a una solicitud de acceso debera ser notificada al interesado en el
menor tiempo posible, que no podra exceder del término establecido por la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn. Ademas,
se precisara el costo y la modalidad en que seré entregada la informacion,
atendiendo en la mayor medida de lo posible a la solicitud del interesado.
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Al recibir una solicitud de informacion publica que se refiera a un documento ©
expadiente clasificado como reservado o confidencial, el Enlace de Informacion
revisara detalladamente si prevalecen las causas que motivaron la clasificacion;

El enlace de Informacion debera considerar que el Medio Electrénico por el que
se da atencion a las solicitudes de informacién, operara en el horario oficial del
Ayuntamiento, por lo que las respuestas deben proporcionarse a la Secretaria,
en apego a dicho horario sin llegar al limite del mismo, atendiendo a que el
procedimiento de liberacién de respuesta al ciudadano conlleva varios minutos,
y en caso de que se libere fuera del horario establecido, se registrara la
recepcion de la misma al dia siguiente habil;

El enlace de Informacion y sujeto Obligado que no atienda a la fraccion anterior,
sera responsable del incumplimiento al término establecido por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn, asi como
de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios de Nuevo Leon; y

Cuando la Solicitud de acceso a la Informacién se haya recibido a través del
medio electronico receptor que es administrado por la Secretaria, ésta mediante
oficio lo hara del conocimiento del sujeto obligado al que se la dirige el
solicitante, y en el supuesto de que el solicitante no la dirija a un sujeto obligado
en especifico, a aquel al que en virtud de lo solicitado pudiera corresponderie
por razones de competencia, las respuestas a las mismas deben ser enviadas
ala Secretaria, en los términos aqui estipulados para efecto de que ésta allegue
la respuesta al solicitante.

ARTICULO 30. El enlace de Informacién, asi como el responsable de las bases de datos
personales de los sujetos obligados, deberan resguardar los datos personales que se
encuentran bajo su custodia y debera adoptar las medidas necesarias para garantizar su
confidencialidad, tendientes a evitar su tratamiento o acceso no autorizado, de acuerdo a
lo que dispone la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo
Le6n y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 31. Las notificaciones de las respuestas a las solicitudes de informacion, se
realizaran en los términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién del Estado de Nuevo Ledn.
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CAPITULO VIl
DE LA GESTION DOCUMENTAL, CLASIFICACION DE INFORMACION Y ARCHIVOS

ARTICULO 32. Se regira conforme a lo establecido por la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn y demas disposiciones Aplicables.

ARTICULO 33. El enlace de Informacion, llevara un control y registro de los indices y
acuerdos de clasificacion de la informacion.

ARTICULO 34. Los Sujetos Obligados, deberan conservar en éptimas condiciones los
archivos electronicos y expedientes que estén bajo su resguardo, a fin de facilitar el ejercicio
del derecho de acceso a la informacion de los ciudadanos.

ARTICULO 35. Para lograr una mejor y eficiente atencion a las solicitudes de informacién,
los Sujetos Obligados podran archivar sus expedientes por los temas que opera su
Dependencia o Entidad.

ARTICULO 36. El Sujeto Obligado debera mantener en dptimas condiciones todos los
documentos que sean parte del archivo de Transparencia y Acceso a la Informacion, a fin
de que al momento de la entrega-recepcion, se esté en posibilidad de saber y conocer los
antecedentes de las solicitudes de informacion publica en trdmite y concluidas, la
publicacion de informacion, y demas temas en materia de transparencia, para dar la
continuidad correspondiente.

) CAPITULO IX
PROTECCION DE DATOS PERSONALES, DERECHOS DE ACCESO,
RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION.

ARTICULO 37. Se regira conforme a lo establecido por la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion del Estado de Nuevo Leon y demas disposiciones legales aplicables.

CAPITULO X )
DEL ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 38. Los Procedimientos relativos al Acceso a la Infermacién se regiran
conforme a lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado
de Nuevo Ledn.
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ARTICULO 3. Toda persona por si, o por medic de representante legal, podré presentar
una solicitud de acceso a la informacion.

En ningln caso la entrega de la informacién estaré condicionada a que se motive o justifique
la causa de la solicitud, ni se requerird que el solicitante demuestre interés alguno.

ARTICULO 40. La solicitud de acceso a la informacion podré formularse verbalmente,
mediante escrito libre, a través de los formatos que debera proparcionar el sujeto obligado
o0 a traves del medio electronico.

En las solicitudes realizadas de manera verbal, el sujeto obligado deberd levantar un acta
de comparecencia, preferentemente ante dos testigos de asistencia, procurando recabar
los elementos necesarios para la identificacion de la informacién y asentando la fecha de
su recepcion.

ARTICULO 41. Cuando la Solicitud de acceso a la Informacion se haya recibido a través
del medio electrénico receptor que es administrado por la Secretaria, ésta mediante oficio
lo hara del conocimiento del sujeto obligado al que se la dirige el solicitante, y en el supuesto
de que el solicitante no la dirija 2 un sujeto obligado en especifico, a aquel al que en virtud
de lo solicitado pudiera corresponderle por razones de competencia, en dicho oficio se le
hara del conocimiento el plazo dentro del cual debera remitir la respuesta a la Secretaria,
asi como que en caso de que si los datos proporcionados por el solicitante no bastan para
la localizacién de la informacion, son imprecisos o erréneos, el sujeto obligado debera
prevenir al solicitante en un plazo no mayor de tres dias, contados a partir de la recepcion
de la solicitud, para que en un término igual, la complemente o aclare.

ARTICULO 42. Cuando la Solicitud de acceso a la Informacion se haya recibido de manera
fisica por el sujeto obligado, éste lo hara del conocimiento de la Secretaria mediante oficio
a mas tardar al dia habil siguiente a aquel al en que se reciba la solicitud, para efecto de
que la secretaria auxilie en el procedimiento relativo al acceso a la informacion.

ARTICULO 43. En caso de que el solicitante no sefiale medio para recibir notificaciones o
el domicilio que indique se encuentre fuera del lugar de residencia del Municipio o el
domicilio no exista se procedera a efectuar la notificacion por tabla de avisos.

ARTICULO 44. Cuando el sujeto obligado, reciba de la Comision de Transparencia y
Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn o del solicitante, la notificacion de
cualquier Procedimiento de Inconformidad con motivo de acceso a la informacion, debera
notificarlo mediante oficio a la Secretaria, a més tardar al dia siguiente a aquel al en que lo
hubiere recibido, para efecto de que la secretaria auxilie en el procedimiento de
inconformidad.

ARTICULO 45. Cuando el sujeto obligado, reciba de la Comision de Transparencia y
Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Leén, recomendacion emitida con motivo de
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la evaluacion de la informacion pablica de oficio, que el sujeto obligado debe poner a
disposicién del publico en el portal de internet de la administracion publica municipal, el
sujeto obligado debera notificarlo mediante oficio a la Secretaria, a mas tardar al dia
siguiente a aquel al en que lo hubiere recibido, para efecto de que la secretaria auxilie en
el cumplimiento de la recomendacién.

CAPITULO XI
RESPONSABILIDADES Y SANCIONES POR
VIOLACIONES AL PRESENTE REGLAMENTO

ARTICULO 46. Se regiran conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Plblicos del Estado y Municipios de Nuevo Leon,

CAPITULO XII
DEL PROCEDIMIENTO DE INCONFORMIDAD

ARTICULO 47. Las inconformidades deberan tramitarse conforme al recurso de

inconformidad establecido en el Reglamento Organico de la Administracion Publica
Municipal de Garcia, Nuevo Leon.
CAPITULO Xill

CAPITULO Xl
DEL PROCEDIMIENTO DE REVISION Y CONSULTA

ARTICULO 48. En la medida en que se modifiquen las condiciones socioeconémicas del
Municipio, en virtud de su crecimiento demografico del surgimiento y desarrollo de
actividades productivas, de la modificacidn de las condiciones politicas y mdltiples aspectos
de la vida comunitaria el ayuntamiento debera adecuar el presente reglamento, con el fin
de preservar su autoridad institucional y propiciar el desarrollo arménico de la sociedad,
debiendo hacerlo tomando en cuenta la opinion de la propia comunidad, en los términos de
la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn.
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ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones gue se encuentren en contravencion
al presente ordenamiento.

ARTICULO TERCERO.- Enviese al Periddico Oficial del Estado de Nuevo Lebn para su
publicacion.

Dadoenel Salérgc?Sesiones en Recinto Oficial del Ayuntamiento del Municipio de Garcia,
Nuevo Leon, en S&sién Extraordinaria del Ayuntamiento celebrada a‘Ks veinticinco dias de

febrero del aﬁo/&os mil d‘eciséis, que consta en el Acta nimero vei

AN
ISRAELBARRAMANCILLA
SIBICO SEGUNDO

- -~ \{
SEVERA CANTU VILLARREAL
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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